
 
 

  

 
 

Back Office Sales Medeweker (m/v) 
 

Als Back Office Sales Medewerker ben je de spil binnen ons Sales-team en ondersteun je de Key Accountmanager en 
Sales Director in hun dagelijkse werkzaamheden.  
 
Functieomschrijving: 
 
Je hebt een breed scala aan verantwoordelijkheden, waaronder: 
 
Salesondersteuning: 

- Administratieve ondersteuning bieden aan de Key Accountmanager en aan Product & Category Manager. 
- Het Salesteam op de hoogte houden van de status van klantrelaties. 
- Verkooprapporten genereren uit ons systeem. 
- Assisteren bij de voorbereiding en uitwerking van samenwerkingsovereenkomsten en prijsafspraken. 
- Presentaties voorbereiden voor kwartaalmeetings en de follow-up van besprekingen/vergaderingen mede 

verzorgen. 
 

Klantondersteuning: 
- Klantvragen via e-mail en telefoon beantwoorden met betrekking tot producten, bestellingen en facturatie. 

 
Administratie: 

- Onze klantendatabase en bestanden up-to-date houden. 
- De mailbox beheren. 
- Samenwerkingscontracten invoeren in ons systeem. 
- Klantengegevens correct coderen in het ERP-systeem. 

 
Samenwerking: 

- Interne communicatie verzorgen met andere afdelingen, zoals financiën en logistiek, om verkoopprocessen 
te optimaliseren. 

 
 

Profiel: 
 

- Commercieel ingesteld, initiatiefrijk en zelfstandig. 
- Nauwkeurig en resultaatgericht werken. 
- Affiniteit met administratieve taken. 
- Sterk in organisatie, in staat om meerdere taken tegelijk te beheren en problemen op te lossen. 
- Vaardigheid in het gebruik van computerprogramma's zoals Excel, Outlook en PowerPoint. 
- Uitstekende communicatievaardigheden, zowel mondeling als schriftelijk, inclusief kennis van de Franse taal. 
- Bij voorkeur bekend met verkoopprocessen en administratieve procedures, met name in FMCG. 

 
 
Wij bieden: 

- Een competitief salaris binnen PC 220 
- Binnen onze werkomgeving zijn voldoende opleidings- en doorgroeimogelijkheden. 
- Ruimte tot professionele en menselijke ontplooiing. 

  



 
 

  

 
 
Gadus: 
  
Gadus is een visverwerkingsbedrijf gevestigd te Nieuwpoort. Het maakt deel uit van een IJslandse groep. De  
producten die door Gadus aangeleverd worden aan de klanten zijn zeer divers: diepgevroren vis, verse vis, vis  
verpakt onder gemodificeerde atmosfeer, schaal- en schelpdieren en vissalades. Onder de klanten bevinden zich  
enkele van de grootste retailketens van België.  
De omzet in 2021 bedroeg ca 92 miljoen euro. Het bedrijf is hiermee het tweede grootste visverwerkingsbedrijf in  
België en telt inmiddels een 90-tal medewerkers. Deze Belgische vestiging werkt vrij autonoom en kon reeds jaar na  
jaar groeicijfers voorleggen. 
 
Interesse?: 
Stuur uw kandidatuur + motivatie naar jobs@gadus.be 

mailto:jobs@gadus.be

